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उद्देश्म

पायाभ बने तरयकााः
१ मो पायाभ सम्फन्धधत कभमचायीरे प्रभाणणत गयी व्मन्ततगत पाइरभा याख्नऩुनेछ ।
२ कभमचायी सरुवा फढुवा बई गएभा सरुवा बई गएको कामामरमभा ऩठाउनुऩनेछ । 
३
४

५

६ भहर ४भा यभाना मभतत रेख्नऩुछम ।
७

८ भहर ६,७ य ८ भा ऩरयवायको दैतनक बत्ता खचमको वववयण रेख्न े 
९ भहर ९ भा कुनै कैफपमत बए उल्रेख गन े

सङ्घ/ प्रदेश / स्थानीम तह 
............... भन्त्रारम / ववबाग / कामाारम

कामाारम कोड नं.:
ऩरयवायको दैतनक भ्रभण बत्तासम्फन्त्धी अमबरेख

कभमचायीको ऩरयवायको दैतनक भ्रभण बत्ता खचम रेणखददॉदा मो अमबरेखभा जनाइसकेको छ बधने कभमचायीको दैतनक बत्ताको बफरभा प्रभाणणत गयी ददनुऩनेछ ।
सम्फन्धधत कामामरमहरुफाट रेखा सॊकमरत गयी रेखा ऩयीऺण गयाउने ववबाग भधरारमहरुरे ऩतन मस्तो खचम  रेखेको सम्फधधभा सो खचम मो अमबरेखभा 
चढाई एकबरत रूऩभा पाइर गयी याख्नऩुनेछ ।
भहर १, २, ३ भा भ्रभण गन ेकभमचायीको नाभ य दजाम रेखी तनज कभमचायीरे कुन कामामरम फाट सरुवा बई गएको हो सो कामामरमको नाभ कभमचायीरे छोडकेो 
कामामरम भहरभा रेख्नऩुछम ।

भहर ५ कभमचायी तनमुन्तत,सरुवा,फदवुा बई गएको सम्फन्धधत ऩर फभोन्जभको मभतत उल्रेख गरय ऩरयवाय साथभा रगेको बए रगेको ऩरयवायको सङ्ख्मा य 
तनजहरुको नाभ, नरगेको बए सोही फेहोया रेख्नऩुछम ।

क्र.स.
कभाचायीको नाभ य 

दजाा

कभमचायीहरूको ऩरयवायको दैतनक बत्ताको अमबरेख व्मवन्स्थत गनम । कभमचायी सरुवा बई जाॉदा तनमभअनुसाय ऩरयवायरे ऩाउने दैतनक भ्रभण बत्ता मरएको वा नमरएको अमबरेख याख्न मो पायाभ 
तजुमभा गरयएको हो ।

कैफपमत
ऩरयवायको दैतनक बत्ता खचाकभाचायीरे छाडकेो 

कामाारम
कभाचायी फहार गन े

कामाारम
तनमुक्ती,सरूवा, 
फढुवा बई यभाना 

मभतत

ऩरयवाय साथ 
रगेको सङ््मा, 
नाभ य नाता

म.ले.प.फारम नं: ९०६ 

साबबकको फाराम नं:१८९ 


